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登記成為「小㇐入學電子平台」用戶並以「智方便+」綁定帳戶的家⾧，除了可以遞交小㇐入學申請

及查閱派位結果外，亦可透過電子平台為子女遞交轉換小㇐學校網申請。 

注意事項 

(1) 有關啟動帳戶及登入程序，請參閱家⾧指南(三)(網站連結: 教育局網站>教育制度及政策 >小學

 及中學教育 >學位分配 >小㇐入學統籌辦法 >小㇐入學電子平台 >（三）啟動帳戶及登入程序 

 > 單張)。家⾧如因遷居而轉換小㇐學校網，請在申請前先致電以下熱線與學位分配組了解相關

 手續: 

2832 7610 2832 7635 

2832 7700 2832 7659 

 

(2) 請在申請前準備地址證明文件: 
 
 請留意，獲教育局認可的香港居住地址證明文件包括已蓋釐印的租約、徵收差餉及／或地租通知

 書、公屋租約／租用證及租咭、住宅固網電話收費單，以及各公用事業機構，如煤氣及電力公司

 以及水務署發出的單據等。其他文件如銀行結算單、流動電話費帳單、法庭傳票及稅單將不獲接

 納。申請兒童的居住地址是指申請兒童在香港的唯㇐或主要居所，即日常主要起居生活的地方。 

 

(3) 為有效處理眾多家⾧的申請，「小㇐入學電子平台」每次登入後的使用時限為 30 分鐘，申請程

 序須在 30 分鐘內完成。如有需要，家⾧可善用「儲存為草稿」的功能，在下次登入時繼續填寫

 申請。 

 

(4) 請注意，已提交網上申請不代表該申請已成功。如有需要，本局可能要求你提交其他補充文件，

 以便處理你的申請。 

 

(5) 如家⾧利用「智方便」流動應用程式直接登入「小㇐入學電子平台」，必須以 Chrome 作為 

 Android 系統的預設瀏覽器，或以 Safari 作為 iOS 系統的預設瀏覽器（非私密瀏覽模式）。 
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步驟㇐: 登入「小㇐入學電子平台」 
 
 
 登入「小㇐入學電子平台」，在頁面左方選單點擊「轉換學校網」。 
 
 
電腦介面 
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在「小㇐入學電子平台」申請轉換小㇐學校網的程序 
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  步驟二: 點擊轉換學校網 
 

 在「轉換小㇐學校網的申請」頁面，點擊「現在申請」。 
 
電腦介面 
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  步驟三: 輸入聯絡電話及與申請兒童關係 
 

 系統已預先填寫申請兒童及家⾧/監護人的基本資料。 
 

 家⾧/監護人需填寫聯絡電話號碼及選擇與申請兒童關係。 
 

 完成後點擊“下㇐步”。 
 
 
  電腦介面 
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步驟四: 輸入新的通訊地址  
 
 輸入新的通訊地址後，點擊“下㇐步”。 
 
電腦介面 
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步驟五: 選擇新的小㇐學校網 
 
 選擇新的小㇐學校網。 

 
 選擇是否取消申請兒童獲派的自行分配學位、是否繼續參加統㇐派位、輸入遷入新地址日期

及上載新居住地址證明文件。 
 

 完成後點擊“下㇐步”。 
 

 請注意，在現階段提出轉換學校的申請，只可透過統㇐派位後的派位程序處理。 
 
 電腦介面 
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步驟六: 核對及確認轉換小㇐學校網的申請資料  
 
 
 請家⾧核對及確認轉換小㇐學校網的申請資料，閱讀並同意個人資料收集聲明，然後點擊 

“智方便數碼簽署”。 
 
電腦介面 
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步驟七: 使用「智方便+」簽署  
 
 請注意，已簽署不代表成功提交，簽署後須點擊「確認及提交」完成手續。 
 
電腦介面 
 
 系統彈出有關數碼簽署的提示。確認後，系統提示家⾧須開啟手機上的「智方便」流動應用程式。 
 
 若使用同㇐流動裝置上的「智方便」流動應用程式進行數碼簽署，在完成數碼簽署後，請務須
 在「已成功簽署文件」頁面下方，按「返回網上服務」以返回本電子平台完成申請程序。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
手機介面 
 
 開啟「智方便」流動應用程式，按"簽署"進行數碼簽署。 
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步驟八: 確認提交申請  
 
 系統提示家⾧已成功簽署，按"確認及提交"及"是"以遞交申請。 
 
電腦介面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 經確認後，系統會顯示訊息，通知家⾧有關申請已提交。 
 
 請注意，已提交網上申請不代表該申請已成功。如有需要，本局可能要求你提交其他 補充 
 文件，以便處理你的申請。 
 
電腦介面 
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步驟九: 查閱已提交的紀錄  
 
 如有需要，家⾧可於電子平台查閱轉換小㇐學校網的申請資料及下載相關資料，作 
 紀錄之用。 
 
電腦介面 
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步驟十: 下載已提交的紀錄  
 
 點擊“下載”及查閱已提交紀錄的 PDF 檔。 
 
電腦介面 
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步驟十㇐: 查閱確認遞交轉換學校網申請電郵  
 
 家⾧可登入與「小㇐入學電子平台」帳戶綁定的電郵地址查閱確認遞交轉換學校網 

申請電郵。 
 
電腦介面 
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「智方便」網址 

https://www.iamsmart.gov.hk/tc/ 
或掃描左側二維碼 

「小㇐入學電子平台」網址 

https://epoa.edb.gov.hk 
或掃描右側二維碼 

*相關小㇐入學電子平台的用戶介面只供參考(介面或會因應系統發展而作出修改) 

家⾧如欲了解「智方便」／「智方便+」的登記方式，可參閱「智方便」網站的介紹。 

連結: https://www.iamsmart.gov.hk/tc/reg.html 或掃描右側二維碼 

出版日期: 2024 年 4 月 
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步驟十二: 查閱接納/拒絕申請電郵  
 
 家⾧可登入與「小㇐入學電子平台」帳戶綁定的電郵地址查閱接納/拒絕申請電郵。 
 
電腦介面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
電腦介面 
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